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Krok 11l
Nastepnie wybieramy
polecenie Microsoft
Office
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Kliknieciem myszy
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Rozmiar arkusza nie mieszczqcy sie na ekranie
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A B C D E F
1 Lp. | Imie i Nazwisko ~ Srednia ocen Klasa
2 i Adam Aras 5.2 ]
3 2 Beata Benka 5,01 ]
4 3 Michat Cyrynski 4,92 ic
5 4 Kamila Doli 4,82 WE
[ 5 Jazef Eras 4,2 115
7 ] Marcin Froder 4M IE
B 7 Anna Gruszka 3,94 VA
9 a Monika Hoks 3,93 C
| 10 9 Marek Iras 3,92 IE
11 10 Jan Jancki 2,93 ic

Rysunek 4.3.11.

Przykladowy arkusz przedstawiajqcy $redniq ocen uczniéw

| . A B C D E | F
1 Lp. | Imie i Nazwisko Srednia ocen . Klasa
2 1 Adam Aras 5.2 i
3 2 Beaws 2enka 5,01 4
4 3 Michat Cyryne.* 32 ic
5| 4 Kamila Doli 7”5_;;\\ 4.8 HE
3 5 Jozef Eras 4,2 B
7]_6 Marcin Frod- ~ 01 IE
8 T Anna C.uszka 394 VA
9 i wionika Hoks 3,93 e
10 o Marek Iras 3,92 ~
10 Jan Jancki 2,93 |
Rysunek 4.3.12.
Blednie zaznaczone komorki
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i 6 Marcin Frodor 4.1 IE

8 7 Anna Gruszka 3.94 VA

9 g Monika Hoks 3.93 nc

0] 9 Marek | 3.92
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Blednie zaznaczone komorki
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Rysunek 4.3.14.

Zaznaczone komorki przeznaczone do kopiowaniaPo zaznaczeniu danych mu-
simy je skopiowaé do schowka, w tym celu na zaznaczonym obszarze klikamy
prawym przyciskiem myszy, a z menu kontekstowego wybieramy funkcje Ko-
piw lub po prostu z Menu Edycja wybieramy funkcje o tej samej nazwie.
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Rysunek 4.3.15.
Arkusz po skopiowaniu kolumny
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